
  
  

    
      
      
      
      

        
        Файловый архив студентов.
1254 вуза, 4562 предмета.
        
        

        
          
            Войти / Регистрация
            
              
                
                Войти
                Регистрация
              

              
                
                  
                    Логин:
                     
                    Пароль:
                     
                    Забыли пароль?
                    
                    
                    
                  

                

                 
                  
                    Email: 
                     
                    Email повторно:
                     
                    Логин: 
                    
                    Пароль: 
                    
                    Принимаю пользовательское соглашение

                    
                      

                    


                    
                  

                

              

            

          

        

        
          FAQ Обратная связь Вопросы и предложения
              
            
            
          

        


        	Вузы
	Предметы
	Пользователи
	Добавить файлы
	Заказать работу



        

      
      


      


    
        
        
        
          Добавил:
          
            Upload

            
            
            
            
            

            Опубликованный материал нарушает ваши авторские права? Сообщите нам.

          

          Вуз:Санкт-Петербургский государственный университет

          Предмет:[НЕСОРТИРОВАННОЕ]

          Файл:magistr_diss
.pdf

          
        


        
            Скачиваний: 5

            Добавлен: 21.03.2016

            Размер: 672.57 Кб

            Скачать
            
                ☆
            

        


    


    
    
    

      








    

    
    

    

    
    

    

    
    







      
      
      
      
      
        
            
            


  
  
    
    
    
    
    
  
    
    
    
    
    
    
    1 / 41234> Следующая >>>
  





            
                
                    
                    
                    
                    
                    





Министерство образования и науки Российской Федерации

САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ

А.В. ФЕДОТОВ К.В. ШВЕЦОВ

ПОДГОТОВКА И ЗАЩИТА МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ ПО НАПРАВЛЕНИЮ 081100 ГОСУДАРСТЕННОЕ И МУНИЦИПАЛЬНОЕ УПРАВЛЕНИЕ

Методические указания




Санкт-Петербург

2013










УДК 332.13(075.8)

ББК 65.240я73

Федотов А.В., Швецов К.В. ПОДГОТОВКА И ЗАЩИТА МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ ПО НАПРАВЛЕНИЮ 081100 ГОСУДАРСТЕННОЕ И МУНИЦИПАЛЬНОЕ УПРАВЛЕНИЕ / Под ред. д-ра экон.наук, проф. А.В.

Федотова, СПб.: Изд-во Политехн. ун-та, 2013. 39 с.

В указаниях приведены основные требования, предъявляемые при Государственной аттестации выпускников (магистров). Дана общая характеристика выпускной квалификационной работы, детально рассмотрено содержание стадий подготовки выпускной квалификационной работы, определены требования, предъявляемые к ее оформлению, описана процедура защиты. Приведены формы документов, подготавливаемых выпускниками для утверждения темы, подготовки и защиты выпускной работы (заявления об утверждении темы выпускной квалификационной работы, назначении руководителя, формы задания, календарного плана выполнения выпускной квалификационной работы, титульного листа, содержания иллюстрационного материала к докладу, отзыва и рецензии на выпускную квалификационную работу).

Подготовка выпускной квалификационной работы ориентирована на закрепление компетенций выпускников, полученных в процессе освоения теоретических знаний и их практического применения при решении научных и организационно-управленческих задач, включая формирование и развитие умения представлять и защищать в ходе публичной дискуссии результаты своей деятельности в сфере совершенствования государственного управления.

Методические указания пpедназначены профессорско-преподавательскому составу и студентам всех форм обучения кафедры «Управления в социально-экономических системах».

Печатается по решению редакционно-издательского совета Санкт-Петербургского государственного политехнического университета.

Санкт-Петербургский государственный политехнический университет, 2013




2








	ОГЛАВЛЕНИЕ
	 

	ПРЕДИСЛОВИЕ..………………………………………………………………………………………4

	1. ОРГАНИЗАЦИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ МАГИСТЕРСКОЙ ..ДИССЕРТАЦИИ ……………….5

	1.1. Цели и задачи выпускной квалификационной работы……………………………………..5

	1.2. Выбор темы выпускной квалификационной работы.....................................................
	5



2.СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ..………………...8

2.1.Структура выпускной квалификационной работы...…………………………………...…8

2.2.Содержание выпускной квалификационной работы...…………………………………...11

3.АЛГОРИТМ ВЫПОЛНЕНИЯ МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ……………………..12

4.НАУЧНОЕ РУКОВОДСТВО МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИЕЙ….…………………13

5.ОСНОВНЫЕ СТИЛИСТИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ТЕКСТУ МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ …………………………………………………………………………………….. 15

6.ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ……………………….17

7.РЕЦЕНЗИРОВАНИЕ МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ...……………………………..22

8.ЗАЩИТА МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ...…………………………………………….23 СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ………………………………………………27

ПРИЛОЖЕНИЕ А. ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ТЕМЫ МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ...…………………………………………………………….27

ПРИЛОЖЕНИЕ Б. ФОРМА ЗАДАНИЯ НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ………………………………………………………………………………………………….28

ПРИЛОЖЕНИЕ В. ФОРМА КАЛЕНДАРНОГО ПЛАНА ПОДГОТОВКИ МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ...………………………………………………………….30 ПРИЛОЖЕНИЕ Г. ФОРМА ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ...…………………………………………………………….31

ПРИЛОЖЕНИЕ Д. ОФОРМЛЕНИЕ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ ИСТОЧНИКОВ...………………………………………………………………………………………32

ПРИЛОЖЕНИЕ Ж. СОДЕРЖАНИЕ ИЛЛЮСТРАЦИОННОГО МАТЕРИАЛА К ДОКЛАДУ...……………………………………………………………………………………………33

ПРИЛОЖЕНИЕ К. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ВЫСТУПЛЕНИЯ...…………………34 ПРИЛОЖЕНИЕ Л. ФОРМА РЕЦЕНЗИИ...………………………………………………………35

ПРИЛОЖЕНИЕ М. ФОРМА ОТЗЫВА...…………………………………………………………36

ПРИЛОЖЕНИЕ Н. ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ДИССЕРТАЦИИ....……………..38






ПРЕДИСЛОВИЕ

Всоответствии с Законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», «Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений

вРоссийской Федерации», «Положением о контроле успеваемости и итоговой государственной аттестации студентов» (введено в действие приказом по СПбГПУ от 29.12.2012 №1121) и «Положением о магистратуре» (введено в

действие приказом по СПбГПУ от 28.05.2013 №462) подготовка и защита магистерской диссертации является обязательным компонентом учебных планов магистерских программ по направлению 081100 Государственное и муниципальное управление. Это заключительный этап обучения студента по программе соответствующего уровня профессионального образования.[1, с.25]

Всоответствии с учебным планом, студенты готовят и защищают в ГАК выпускную квалификационную работу, которая отражает степень освоения изученных дисциплин, умение интегрировать теоретические знания и практические навыки при решении сложных вопросов теории и практики управления, позволяет оценить степень подготовки магистра к самостоятельной практической и научной деятельности в органах государственного и муниципального управления.

Магистерская диссертация представляет собой законченную работу на выбранную тему, имеющую актуальное значение в сфере государственного и муниципального управления, написанную лично автором под руководством научного руководителя, содержащую элементы научного исследования и решения прикладной задачи, свидетельствующую об умении автора работать с научными и профессиональными информационными источниками, обобщать и анализировать фактический материал, используя теоретические знания и практические навыки, полученные при освоении профессиональной образовательной программы.
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1. ОРГАНИЗАЦИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ

1.1. Цели и задачи выпускной квалификационной работы

Разработка выпускной квалификационной работы имеет цель:

систематизировать в форме выпускной квалификационной работы знания, умения и навыки при решении конкретно поставленной в задании на ее выполнение исследовательской задачи;

продемонстрировать уровень готовности студентов к исполнению должностных обязанностей в соответствии с полученной квалификацией, умение применять полученные знания и исследовательские навыки к решению конкретной актуальной задачи.

Выполнение выпускной квалификационной работы решает следующие задачи:

1) формирование профессиональных компетенций в соответствии с требованиями Федеральных государственных образовательных стандартов высшего профессионального образования;

2)освоение навыков и умений толковать и применять законы и другие нормативные правовые акты к конкретным обстоятельствам;

3)освоение умений и навыков владения методами сбора и анализа нормативной и фактической информации, имеющей значение для реализации управленческих функций в сфере государственного и муниципального управления;

4)приобретение, расширение, закрепление и систематизацию полученных теоретических знаний, проверка владения терминологией и основными понятиями, используемыми специалистами в области государственного и муниципального управления;

5)углубленное изучение одной из профессиональных областей своей деятельности в сфере будущей профессии;

6)развитие научно–исследовательских и практических навыков при решении научной или организационно-управленческой задачи, оценка практической значимости полученных результатов.

1.2. Выбор темы выпускной квалификационной работы

Общее руководство магистратурой и контроль реализации магистерских программ осуществляется проректором по учебной работе. Руководство
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отдельной магистерской программой в рамках направления подготовки осуществляет руководитель магистерской программы.[2.с.4]

Магистранту предоставляется право самостоятельного выбора темы диссертации с необходимым обоснованием целесообразности её разработки.

Выпускная квалификационная работа должна соответствовать направлению "Государственное и муниципальное управление" и:

-быть актуальной, иметь научную и практическую ценность;

-соответствовать современному состоянию и перспективам развития государственного и муниципального управления;

-отражать современное состояние изучения и разработки темы в научной и специальной литературе;

-содержать конкретное и точное изложение рассматриваемой проблемы, обоснование основных выводов и предложений;

-демонстрировать связь теоретических положений с практическими задачами государственного и муниципального управления;

-быть аккуратно оформленной и не содержать грамматических и стилистических ошибок.

Тема диссертации должна быть сформулирована таким образом, чтобы в ней максимально конкретно отражалась основная идея (цель) работы. Выбор темы магистерской диссертации имеет большое значение. Правильный выбор темы и объекта исследования в значительной степени обеспечивает успешное ее выполнение. Не следует допускать в названии темы диссертационной работы формулировки типа: «Анализ вопросов (проблем)…», «Изучение…» и т.п.

Магистерская диссертация по направлению «Государственное и муниципальное управление» должна быть написана с целью:

1)решения проблем, задач социально-экономического развития регионов (субъектов федерации, муниципальных образований, городских районов и т.п.);

2)совершенствования технологий выработки и принятия решений в государственных и муниципальных организациях и предприятиях;

3)совершенствования организационной структуры органов государственного и муниципального управления.

При выборе темы магистерской диссертации следует учесть место прохождения научно-исследовательской практики. В организации, где будет проходить научно-исследовательская практика, легче собрать необходимый материал для магистерской диссертации.

Тема магистерской диссертации как намечаемый результат диссертационного исследования, направленный на решение конкретной
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проблемы, обычно формулируется в следующей логической последовательности.

На первом этапе определяется цель магистерской диссертации. В качестве цели может рассматриваться, например, разработка (проектирование) или совершенствование (модернизация, повышение).

На втором этапе необходимо указать предмет исследования, например, структуру государственного или муниципального органа, функцию (управления, регулирования, организации и т.д.), характеристику (численность, эффективность и т.д.), процесс (государственноуправленческая деятельность, планирование, регулирование, развитие и т.д.).

На третьем этапе следует уточнить, какой аспект магистерской диссертации выделяется как основной, т.е. какие основные направления функционирования и развития объекта охвачены. В качестве основного аспекта можно указать кадры (государственной службы, государственных (муниципальных) органов, руководящие и т.д.), аппарат государственного (муниципального) органа, ресурсное обеспечение (информационное, организационно-техническое, финансовое, учебно-научное, методическое, кадровое и т.д.), нормативно-правовую базу (законодательство), социальноэкономические, политические, правовые, психологические, социологические, исторические и другие аспекты государственного и муниципального управления.

На четвертом этапе должен быть определен объект магистерской диссертации. В качестве него выступают управляющая или управляемая части системы, т.е. объект управления. Объектом магистерской диссертации может быть система государственного (муниципального) управления в определенной сфере (отрасли) или определенного уровня, вида (подвида), региональная экономика или ее отдельный элемент (отрасль, сектор, предприятие).

Чаще всего поставленная задача (комплекс задач) рассматривается как часть процесса совершенствования (повышения эффективности) функционирующей в конкретных условиях системы государственного и муниципального управления. Главное - магистерская диссертация должна предусматривать выполнение значительных самостоятельных исследований и соответствовать современному подходу к совершенствованию управленческих и экономических процессов.

Основным критерием при выборе темы магистерской диссертации служит научный и практический интерес студента. При выборе темы магистерской диссертации следует исходить из того, по какой из них студент
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может собрать необходимый для ее выполнения материал, широко используя опыт работы государственных и муниципальных организаций и предприятий.

Государственные и муниципальные органы, с учетом своих потребностей, могут предлагать на разработку студентами темы магистерской диссертации.

По одной теме могут выполнять магистерские диссертации несколько студентов, если объекты их изучения или круг изучаемых вопросов различны. Это различие отражается в плане магистерской диссертации.

Тема магистерской диссертации должна быть утверждена заведующим кафедрой УСЭС до 30 сентября второго года обучения по личному письменному заявлению студента при согласовании с научным руководителем магистранта (см. приложение А). Корректировка темы магистерской диссертации допускается в недельный срок после прохождения научно-исследовательской практики, оформляется заявлением на имя заведующего кафедрой с обоснованием причин корректировки и при условии обязательного согласования с научным руководителем магистерской диссертации.

2.СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ МАГИСТЕРСКОЙ

ДИССЕРТАЦИИ

2.1. Структура выпускной квалификационной работы

Выпускные квалификационные работы должны отвечать их целям и соответствовать уровню научной школы кафедры «Управление в социальноэкономических системах».

Структура выпускной квалификационной работы должна включать обязательные разделы:

-титульный лист - неотъемлемая часть работы, оформленная по утвержденному единому образцу (см. приложение Г). До представления диссертации на кафедру необходимо собрать все подписи на титульном листе);

-задание (см. приложение Б);

-реферат;

-оглавление;

-список основных специальных терминов с определениями, список аббревиатур и сокращений с расшифровкой (при необходимости);

-введение (обоснование актуальности темы, ее научной новизны и практической значимости, формулировка основной цели работы, постановка
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задачи, формулирование предмета и объекта исследования, перечисление основных методов исследования и групп источников информации, апробация диссертации и публикации, обоснование структуры диссертации, краткое изложение основных результатов,);

-основная часть текста (главы работы);

-заключение (изложение итогов квалификационной работы в сопоставлении с основной целью и поставленными задачами, предложения о внедрении результатов, перспективы продолжения работы);

-список использованных источников (см. приложение Д);

-приложения (документация, вспомогательные и дополнительные материалы и др.).

Для магистерской работы рекомендуется примерно следующее соотношение отдельных частей работы в процентах:

введение - 10%;

основная часть - 80 - 85%;

выводы и предложения - 5 - 10 %.

Реферат - краткая характеристика реферируемого документа (пишется на русском и английском языках):

-сведения об объёме диссертации (общее количество страниц, количество рисунков, таблиц, приложений);

-перечень ключевых слов (слова или устойчивые терминологические словосочетания, используемые при автоматизированном поиске научнотехнической информации, перечень ключевых слов характеризует содержание работы и включает от 10 до 15 ключевых слов в именительном падеже, напечатанных заглавными буквами и расположенных в строку через запятые);

-текст реферата содержит сокращённое изложение содержания работы,

объём текста реферата до 1000 знаков (не более одной страницы), оформляется с межстрочным интервалом в 12 пт .

Малораспространённые сокращения, условные обозначения, символы, которые повторяются в работе более трёх раз, представляются в виде отдельного списка. Слева в алфавитном порядке приводятся сокращения, условные обозначения, символы, а справа – их детальная расшифровка.

Во введении дается обоснование актуальности темы, производится постановка проблемы, определяются цель исследования, объект и предмет, формулируются гипотеза, задачи и методологические основы исследования, дается оценка состояния разработанности вопросов выбранной темы, кратко характеризуются методы (общелогические: анализ, синтез, индукция, дедукция, сравнения, аналогии, моделирования и др.; эмпирические:
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наблюдение, описания и др.), использованные при проведении исследования, литературные источники и исходная информация, формулируется научная новизна и практическая значимость работы, ожидаемые результаты, апробация работы, обоснование структуры работы. В окончательном виде введение пишется после выполнения всей работы.

Основная часть магистерской диссертации должна состоять из нескольких глав (как правило, не менее трех), каждая из которых в свою очередь разбивается на 3-4 параграфа. Особое внимание необходимо обратить на логические связи между главами и параграфами и логические переходы от одного параграфа к другому и от одной главы к другой.

Впервой главе излагаются теории, концепции по основным вопросам темы, анализируются и обобщаются взгляды авторов научных школ, производится классификация направлений исследований в рассматриваемой области, оценка различных общенаучных подходов (структурный, системный, функциональный и др.) к решению поставленных во введении задач и обосновывается своя точка зрения, концепция, на основании которых автор выбрал методические подходы для разработки констатирующего и формирующего экспериментов. Необходимо, чтобы в этой части работы автор осуществил переход от теоретических положений к анализу практики государственного и муниципального управления, от анализа единичных фактов к их теоретическому обобщению.

Во второй главе дается описание и проводится анализ объекта и предмета исследования. С помощью выбранной методологии исследования анализируется сложившаяся в системе государственного и муниципального управления и соответствующая теме диссертации ситуация, исследуется характеризующая ее информация, отобранная в соответствии с целями и задачами работы, приводятся результаты ее анализа, используемые в дальнейшем для разработки методики и содержания формирующего эксперимента.

Втретьей главе раскрываются конкретные разработки содержания и методов совершенствования управленческой деятельности, методик проведения работы, раскрывается динамика и состояние изучаемого явления (что было и что изменилось на протяжении определенного времени, чем определяется достигнутое, каковы количественные и качественные результаты и т. д.), показываются пути решения выявленных проблем и поставленных задач, даются методические рекомендации по использованию полученных результатов в практике работы структур государственного и муниципального управления.
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