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РАЗДЕЛ 1

ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К КУРСОВОЙ РАБОТЕ Важное значение имеет выбор студентом темы для курсовой работы.

Определяющий критерий правильности такого выбора – актуальность темы,

еѐ приближенность к реальной действительности.

Перед окончательным выбором темы рекомендательно предварительно просмотреть литературу по предлагаемой проблематике для того, чтобы отсутствие литературы не стало основной проблемой при подготовке работы.

Тема курсовой работы (ПРИЛОЖЕНИЕ А) выбирается студентом самостоятельно и согласуется преподавателем. От правильного выбора темы зависит не только качество работы, но и вообще возможность еѐ выполнения.

При выборе темы курсовой работы необходимо руководствоваться следующим:

1)тема должна быть интересна студенту, способствовать углублению и расширению его знаний;

2)желательно, чтобы тема была связана с практическим опытом работы студента-заочника или будущей специальностью студента;

3)тема может быть продолжением ранее подготовленных выступлений, докладов, рефератов по данной проблеме;

4)желательно выбрать такую тему, результаты работы над которой впоследствии могли бы быть использованы в качестве теоретического раздела в курсовых и дипломных работах по специальности других дисциплин.

Выбранная и согласованная с руководителем тема курсовой работы не может быть изменена студентом без соответствующего разрешения.

После выбора темы студент приступает к изучению имеющейся литературы. Практика показывает, что студенты зачастую испытывают трудности при составлении плана работы, вызванные недостаточным уровнем знаний по рассматриваемой теме. Поэтому, прежде всего,
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необходимо познакомиться с изложением данной проблемы в современной учебной литературе по макроэкономике.

Главное требование, которое предъявляется к работе – это полное и правильное раскрытие содержания избранной темы. Содержание работы должно быть доказательно, научно аргументировано и разъяснено.

Следует помнить, что учебники и справочные пособия смогут помочь определить только основные вопросы и структуру курсовой работы.

Глубокое же изучение темы возможно лишь на основе изучения специальной экономической литературы. Поэтому следующий этап – изучение дополнительной научной литературы. Это, прежде всего, монографии отечественных и зарубежных авторов по избранной теме, а также журнальные и газетные научные статьи и обзоры, статистические сборники и тематические справочники за текущий и предыдущие годы. Предварительно собранную литературу нужно дополнять и уточнять на протяжении всего времени работы над исследуемой проблемой. Количество использованных источников должно составлять не менее 10-15 наименований.

При работе над темой рекомендательно использовать следующие журналы: «Белорусский экономический журнал», «Вопросы экономики», «Мировая экономика и международные отношения, «ЭКО», «Вестник БГУИР», «Вестник БГЭУ», «Вестник БГУ» (серия «Экономика»), «Финансы,

учет, аудит», «Банковский вестник», «Белорусская думка» и др. А также газеты: «Республика», "Белорусская деловая газета", "Белорусский рынок" и

др. Указатели опубликованных материалов за год помещаются, как правило,

в последнем номере журнала. Начинать правильнее всего с изучения материалов текущего года, а затем уже дополнять полученные знания информацией прошлых лет. В последнее время издано много работ отечественных и зарубежных авторов по теории рыночной экономики,

использование которых при написании курсовой работы, несомненно,

повысит еѐ качество и ценность.
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Работать с литературой (особенно прежних лет издания) необходимо творчески, избегая необоснованного экономического оптимизма, учитывая реалии нынешнего этапа развития общества и экономики. Если в литературе существует различие мнений в определении категорий, законов,

экономических процессов и явлений, то необходимо привести точки зрения различных авторов, сделав соответствующие ссылки на источники, и

аргументировано обосновать свою позицию, которая может совпадать с уже имеющейся или быть оригинальной.

Необходимым условием выполнения курсовой работы является изучение проблемы и обобщение современной литературы по теме, а также умение анализировать фактический материал.

Использование фактического материала из периодической печати,

конкретного опыта работы предприятий, объединений, организаций, фирм,

банков и т.д. позволяет студенту теснее увязать теорию с практикой.

Теоретические выводы, подтвержденные хорошим фактическим материалом,

– достоинство курсовой работы.

Основными источниками статистических данных являются: общие ежегодные статсборники, выпускаемые Минстатом Республики Беларусь и другими статистическими органами, специальные тематические справочники, подборки материалов в журналах и газетах. Приводимые статистические данные должны быть за последний год, а если дается динамика экономических показателей – то за предшествующие 5–10 лет.

Наряду с официальными материалами можно использовать фактические данные из книг, статей и др., с обязательной ссылкой на источник.

Одним из важнейших требований, предъявляемых к студентам,

выполняющим курсовую работу, является самостоятельное и творческое ее выполнение.
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Работа, представляющая собой пересказ учебников, отсутствие фактических данных, самостоятельных выводов и суждений оценивается

«неудовлетворительно».

Курсовая может быть допущена к защите и заслуживает высокой оценки в том случае, если ее автор:

1)хорошо уяснил существо темы, предмета исследования;

2)обстоятельно изучил и использовал специальную литературу, все допустимые источники;

3)построил исследование на достаточно фактическом материале, т.е.

совокупности факторов, творчески осмыслив их;

4)воспользовался трудами некоторых известных экономистов;

5)попытался по-новому подойти к исследуемой тематике (установил новые связи между известными явлениями, выдвинул новые или малоизученные проблемы);

6)показал глубокие теоретические знания;

7)убедительно обосновал свои теоретические и практические выводы и рекомендации;

8)точно, ясно, аккуратно и грамотно изложил материал.

Выполненная работа сдаѐтся в деканат для еѐ регистрации, а затем передаѐтся на проверку преподавателю.

Если работа соответствует предъявленным требованиям, преподаватель в письменной форме в виде рецензии сообщает студенту о допуске к защите данной работы. Несоответствующая требования выполненная работа подлежит переработке в соответствии с замечаниями преподавателя.

Повторно выполненная работа сдаѐтся снова в деканат для еѐ перерегистрации и затем передаѐтся преподавателю для еѐ перепроверки.

К сдаче экзамена допускаются лишь те студенты, которые имеют допуск к защите по курсовым работам.

Курсовая работа студенту не возвращается и хранится на архиве института.
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РАЗДЕЛ 2

СТРУКТУРА КУРСОВОЙ РАБОТЫ

2.1 Структурные элементы курсовой работы

Структурными элементами курсовой работы являются:

1.Титульный лист;

2.Содержание;

3.Перечень условных обозначений и терминов (при необходимости);

4.Введение;

5.Основная часть, представленная тремя разделами.

6.Список использованных источников;

7.Приложение (при необходимости).

2.2Требования к структурным элементам курсовой работы

Титульный лист

Титульный лист (ПРИЛОЖЕНИЕ Б) является первой страницей курсовой работы и служит источником информации, необходимой для еѐ обработки и поиска.

Содержание

Содержание (ПРИЛОЖЕНИЕ В) должно включать наименование структурных элементов курсовой работы (ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И ТЕРМИНОВ; ВВЕДЕНИЕ; Название РАЗДЕЛОВ и подразделов основной части; ЗАКЛЮЧЕНИЕ; СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ; ПРИЛОЖЕНИЕ) с указанием номеров страниц, на которых размещается начало материала соответствующих частей.

Перечень условных обозначений и терминов

Принятые в курсовой работе малораспространенные сокращения,

условные обозначения, символы, единицы и специфические термины должны быть представлены в виде отдельного перечня.
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Перечень должен располагаться столбцом, в котором слева в алфавитном порядке приводятся элементы перечня, справа – их детальная расшифровка.

Если сокращения, условные обозначения, символы, единицы и термины повторяются в курсовой работе менее трех раз, отдельный перечень не составляют, а расшифровку дают непосредственно в тексте при первом упоминании.

Введение

Во введении должна быть обоснована актуальность исследуемой проблемы и сформулировано ее авторское понимание, определены цели и задачи курсовой работы, объект и предмет исследования, а также дана характеристика основных источников получения информации (официальных,

научных, литературных, библиографических). Объѐм введения до трех страниц.

Основная часть

Курсовая работа должна содержать три раздела. Содержание разделов должно соответствовать теме работы и полностью еѐ раскрывать.

Первый раздел должен состоять из трѐх подразделов. Первый подраздел отражает теоретическую базу и методологию проводимого исследования, в общем. В нѐм на основе изученных работ отечественных и зарубежных авторов должна быть изложена сущность исследуемой проблемы и рассмотрены различные подходы к еѐ решению. Здесь должен формироваться понятийный аппарат, определяться система показателей,

обосновываться выбор методов решения задач, сформулированных во введении.

Во втором подразделе изучаемый вопрос рассматривается на основе сравнительной характеристики двух зарубежных стран (выбор, которых определяется автором работы). В третьим подразделе исследуемая тема соотносится к Республике Беларусь.
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Второй раздел должен представлять собой практическую часть работы.

Автор работы в данной части работы решает, предложенную по заданию руководителя одну практическую задачу из курса дисциплины. На основе задания студент должен определить и рассчитать все искомые макроэкономические показатели и вопросы.

Обязательно необходимо выполнять и ввести расчѐт, согласно своего задания и методических указаний по практической части. Также важно делать выводы в данной части работы.

Третий раздел должен носить проектный характер. В этой части работы автор на основе теоретических исследований и результатов проведенных расчетов в практическом разделе должен изложить сущность собственных предложений по решению поставленных в исследовании задач.

Объем основной части курсовой работы не должен превышать 20

страниц текста.

Заключение

Заключение должно содержать обобщенное изложение теоретических,

практических и проектных результатов исследования, выводы и рекомендации, сделанные на их основании, а также формулировки возникших в ходе выполнения работы задач и предложения по продолжению разработки данной темы. Объем заключения от двух до трех страниц.

Список использованных источников

Список должен содержать перечень источников информации, на которые в курсовой работе приводятся ссылки.

Приложения

При необходимости в приложения к работе следует включать вспомогательный материал, необходимый для полноты восприятия курсовой работы.

При возникновении проблем, связанных с выполнением курсовой работы, можно получить индивидуальные консультации у преподавателя-

руководителя.
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РАЗДЕЛ 3

ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

1.Курсовая работа печатаются с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210х297 мм). Допускается представлять таблицы и иллюстрации на листах формата А3 (297х420 мм).

2.Набор текста курсовой работы осуществляется с использованием текстового редактора Word. При этом рекомендуется использовать шрифты типа Times New Roman размером 14 пунктов. Количество знаков в строке должно составлять 60-70, межстрочный интервал должен составлять 18

пунктов (1,5 машинописных интервала), количество текстовых строк на странице - 39-40. В случае вставки в строку формул допускается увеличение межстрочного интервала.

3. Устанавливаются следующие размеры полей: верхнего – 20 мм, левого -

30 мм, нижнего - 20 мм, правого - 15 мм.

4. Шрифт печати должен быть прямым, светлого начертания, четким,

черного цвета, одинаковым по всему объему текста курсовой работы.

Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определениях, терминах, теоремах, важных особенностях,

применяя разное начертание шрифта: курсивное, полужирное, курсивное полужирное, выделение с помощью рамок, подчеркивания и другое.

Опечатки и графические неточности, обнаруженные в тексте, допускается исправлять подчисткой или корректором и нанесением на том же месте исправленного текста (графиков) машинописным или рукописным способами.

5. Объем курсовой работы не должен превышать - 30 страниц текста.

Заголовки структурных частей курсовой работы «СОДЕРЖАНИЕ»,

«ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ», «ВВЕДЕНИЕ»,

«ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧИКОВ»,

«ПРИЛОЖЕНИЯ» печатают прописными буквами в середине строк,
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используя полужирный шрифт с размером на 2-4 пункта больше, чем шрифт в основном тексте. Так же печатают заголовки разделов.

Заголовки подразделов печатают с абзацного отступа строчными буквами (кроме первой прописной) полужирным шрифтом с размером шрифта основного текста.

Пункты, как правило, заголовков не имеют. При необходимости заголовок пункта печатают с абзацного отступа обычным шрифтом с размером шрифта основного текста в подбор к тексту.

6. В конце заголовков разделов и подразделов точку не ставят. Если заголовок состоит из двух или более предложений, их разделяют точкой (точками). В конце заголовка пункта ставят точку.

7. Расстояние между заголовком (за исключением заголовка пункта) и текстом должно составлять 1-2 межстрочных интервала. Если между двумя заголовками текст отсутствует, то расстояние между ними устанавливается в

1-1,5 межстрочных интервала. Расстояние между заголовком и текстом, после которого заголовок следует, может быть больше, чем расстояние между заголовком и текстом, к которому он относится.

Каждую структурную часть (раздел) курсовой работы следует начинать с нового листа.

8. Нумерация страниц дается арабскими цифрами. Первой страницей курсовой работы является титульный лист, который включают в общую нумерацию страниц курсовой работы. На титульном листе номер страницы не ставят, на последующих листах номер проставляют в центре нижней

части листа без точки в конце.

9. Нумерация разделов, подразделов, пунктов, рисунков, таблиц, формул, уравнений дается арабскими цифрами без знака "№".

Подразделы нумеруют в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номера раздела и порядкового номера подраздела, разделенных точкой, например: "1.3" (третий подраздел первого раздела).
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Пункты нумеруют арабскими цифрами в пределах каждого подраздела.

Номер пункта состоит из порядковых номеров раздела, подраздела, пункта,

разделенных точками, например: «1.3.2» (второй пункт третьего подраздела первого раздела). Номера пунктов выделяют полужирным шрифтом.

Заголовок раздела печатают с новой строки, следующей за номером главы.

Заголовки разделов, подразделов, пунктов приводят после их номеров через пробел. Пункт может не иметь заголовка.

В конце нумерации разделов, подразделов, пунктов, а также их заголовков точку не ставят.

10. Иллюстрации (рисунки, чертежи, схемы, диаграммы, графики, карты и другое) и таблицы служат для наглядного представления в курсовой работе характеристик объектов исследования, полученных теоретических и выявленных закономерностей. Не допускается одни и те же результаты

представлять в виде иллюстрации и таблицы.

Иллюстрации и таблицы следует располагать в курсовой работе непосредственно на странице с текстом после абзаца, в котором они

упоминаются впервые, или отдельно на следующей странице. Они должны быть расположены так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота курсовой работы или с поворотом по часовой стрелке.

Иллюстрации и таблицы, которые расположены на отдельных листах курсовой работы, включают в общую нумерацию страниц. Если их размеры больше формата А4, их размещают на листе формата А3 и учитывают как одну страницу.

Иллюстрации и таблицы обозначают соответственно словами «рисунок» и «таблица» и нумеруют последовательно в пределах каждого раздела. На все таблицы и иллюстрации должны быть ссылки в тексте курсовой работы.

Слова "рисунок" "таблица" в подписях к рисунку, таблице и в ссылках

на них не сокращают.

11. Иллюстрации, как правило, имеют наименование и пояснительные

данные (подрисуночный текст), располагаемые по центру страницы.
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