
  
  

    
      
      
      
      

        
        Файловый архив студентов.
1254 вуза, 4562 предмета.
        
        

        
          
            Войти / Регистрация
            
              
                
                Войти
                Регистрация
              

              
                
                  
                    Логин:
                     
                    Пароль:
                     
                    Забыли пароль?
                    
                    
                    
                  

                

                 
                  
                    Email: 
                     
                    Email повторно:
                     
                    Логин: 
                    
                    Пароль: 
                    
                    Принимаю пользовательское соглашение

                    
                      

                    


                    
                  

                

              

            

          

        

        
          FAQ Обратная связь Вопросы и предложения
              
            
            
          

        


        	Вузы
	Предметы
	Пользователи
	Добавить файлы
	Заказать работу



        

      
      


      


    
        
        
        
          Добавил:
          
            Upload

            
            
            
            
            

            Опубликованный материал нарушает ваши авторские права? Сообщите нам.

          

          Вуз:Барановичский Государственный Университет

          Предмет:[НЕСОРТИРОВАННОЕ]

          Файл:Методичка БарГУ
.pdf

          
        


        
            Скачиваний: 234

            Добавлен: 04.03.2016

            Размер: 263.3 Кб

            Скачать
            
                ☆
            

        


    


    
    
    

      








    

    
    

    

    
    

    

    
    







      
      
      
      
      
        
            
            


  
  
    
    
    
    
    
  
    
    
    
    
    
    
    1 / 41234> Следующая >>>
  





            
                
                    
                    
                    
                    
                    





МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ

УЧРЕЖДЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ «БАРАНОВИЧСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ, ОФОРМЛЕНИЮ, И ПРЕДСТАВЛЕНИЮ К ЗАЩИТЕ

КУРСОВЫХ РАБОТ (ПРОЕКТОВ)

Утверждено научно-методическим советом университета

Барановичи РИО БарГУ

2008




PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com










УДК 378(072) ББК 74.58я73 М54

С о с т а в и т е л и :

В. Н. Зуев, Е. Г. Хохол

Р е ц е н з е н т ы:

З. И. Корзун, заведующий кафедрой теории и практики немецкого языка БарГУ; М. Г. Юнкевич, декан финансово-правового факультета БарГУ

Методические указания о подготовке, оформлению, и предМ54 ставлению к защите курсовых работ (проектов) / сост.: В. Н. Зуев,

Е. Г. Хохол. — Барановичи : РИО БарГУ, 2008. — 29[3] с. — 400 экз.

В данных методических указаниях представлены цели и задачи, тематика, структура, содержание, оформление курсовых работ (проектов), а также раскрыт вопрос организации и руководства курсовой работой (проектом), порядок рецензирования, учета и защиты курсовых работ (проектов).

В указаниях имеются приложения, где показаны образцы оформления 1) задания на курсовую работу (проект), 2) реферата, 3) титульного листа, 4) рецензии, 5) описи, а также пример оформления оглавления.

Методические указания рекомендуются студентам Барановичского государственного университета.

УДК 378(072) ББК 74.58я73

© БарГУ, 2008

2




PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com








Введение

Учебный план вузов предусматривает научно-исследовательскую работу студентов, которая обязательно оценивается по существующей системе оценки. Курсовая работа (проект) — это форма деятельности студентов, в которой совмещаются теоретические и практические вопросы.

Данное издание определяет общие обязательные требования, правила и указания по подготовке курсовых работ (проектов) студентами всех специальностей БарГУ.

Методические указания составлены в соответствии с: 1) Инструкцией по оформлению диссертации, автореферата и публикаций по теме диссертации,

2)ГОСТ 2.105-95, 3) ГОСТ 7.1-2003, 4) СТБ 1.5-96.

1ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ КУРСОВЫХ РАБОТ (ПРОЕКТОВ)

1.1.Курсовая работа (проект) представляет собой вид учебной и на- учно-исследовательской работы студента, проводимой самостоятельно под руководством преподавателя.

1.2.Выполнение курсовых работ (проектов) предусматривается типовыми (базовыми) учебными планами в целях закрепления, углубления и обобщения знаний, полученных студентами в процессе обучения, развития способности самостоятельно и творчески мыслить.

1.3.Основными требованиями к курсовой работе (проекту) являются:

–целевая направленность;

–четкость построения;

–логическая последовательность изложения материала;

–глубина исследования и полнота освещения материала;

–убедительность аргументаций;

–краткость и точность формулировок;

–конкретное изложение результатов работы;

–доказательность выводов и обоснованность рекомендаций;

–оформление, соответствующее требованиям стандартов.
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1.4.Количество курсовых работ (проектов), выполняемых студентом в одном семестре, определяется учебным планом и не должно превышать двух в семестр.

1.5.Зачет по курсовой работе (проекту) учитывается при определении общего числа экзаменов и зачетов в соответствующем семестре.

1.6.Полные названия курсовых работ (проектов) вносятся в зачетные книжки студентов.

2ТЕМАТИКА КУРСОВЫХ РАБОТ (ПРОЕКТОВ)

2.1.Тематика курсовых работ (проектов) должна отвечать задачам дисциплины, специальности и специализации и наряду с этим увязываться с практическими требованиями науки и последующей работой выпускников по специальности.

Выбор темы курсовой работы (проекта) должен строиться на материалах практик, научных работ членов кафедры, проблемах научных исследований с широким использованием литературы, освещающей достижения науки и техники.

2.2.Тематика курсовых работ (проектов) разрабатывается преподавателями, ведущими дисциплины, по которым учебными планами предусмотрены курсовые работы, или отвечающими за специализацию, рассматривается и утверждается на заседаниях кафедр, о чем делается соответствующая запись в протоколах заседаний.

2.3.Студент имеет право предложить свою тему курсовой работы (проекта).

2.4.Закрепление темы курсовой работы (проекта) осуществляется кафедрой через оформление списка студентов с указанием темы работы, фамилии, имени, отчества руководителя. Выбор одной и той же темы двумя и более студентами не допускается.

2.4.Кафедра назначает научного руководителя по каждой теме курсовой работы (проекта).

2.5.Кафедра обеспечивает ежегодное обновление, внесение изменений в тематику курсовых работ (проектов).
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3 ОРГАНИЗАЦИЯ И РУКОВОДСТВО КУРСОВОЙ РАБОТОЙ (ПРОЕКТОМ)

3.1.Руководство курсовой работой (проектом) поручается наиболее квалифицированным преподавателям соответствующей кафедры, обладающим учебно-методическим опытом и научной квалификацией. Руководителем курсовой работы по специальности (специализации) может быть назначен приглашенный специалист, выполняющий соответствующие обязанности на условиях почасовой оплаты.

3.2.Научное руководство курсовой работой (проектом) включает:

–подготовку научным руководителем задания к курсовой работе (проекту);

–непосредственное руководство разработкой курсовой работы

иконсультирование студента по составлению плана работы, подбору теоретического и практического материала, по проведению и оформлению результатов исследования;

–написание научным руководителем рецензии на курсовую работу;

–участие в комиссии по защите студентом курсовой работы.

3.3.За руководство курсовой работой (проектом) преподавателю планируется учебное время в объеме, определенном Нормами времени нагрузки профессорско-преподавательского состава университета.

3.4.Руководство курсовой работой (проектом) начинается с индивидуальной беседы научного руководителя со студентом. В ходе беседы выясняется уровень подготовленности студента к выполнению данной работы, даются рекомендации по подбору литературы, указания по порядку выполнения работы. В результате беседы может быть уточнена или выбрана другая тема курсовой работы; изменения вносятся по заявлению студента, тема обсуждается на заседании кафедры и вносится

впротокол заседания кафедры.

3.5.Основные руководящие данные для выполнения курсовой работы (проекта) оформляются научным руководителем в задании. Каждое задание должно быть тщательно продумано в методическом и научном отношении, должно отвечать уровню подготовки студента и времени, отведенному на выполнение курсовой работы (проекта). Задания на курсовую работу (проект) должны быть индивидуальными и разнообразными по содержанию, но приблизительно одинаковыми по степени сложности поставленных задач.
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3.6.Задание на курсовую работу (проект) оформляется на бланке (приложение А) научным руководителем, утверждается заведующим кафедрой и выдается студенту в первом месяце текущего семестра,

вкотором должна быть выполнена работа (проект), а в случае выполнения работы студентом заочной формы обучения — в конце предшествующей сессии.

3.7.Для рационального использования часов, отведенных на руководство, научный руководитель проводит индивидуальные и, по мере необходимости, групповые консультации.

3.8.Научный руководитель курсовой работы (проекта) дает студенту задание по изучению необходимой литературы и сбору практического материала, обсуждает содержание работы, проверяет ее выполнение (по частям и в целом).

Проверка выполненной работы (проекта) или ее части является одной из важнейших форм руководства. Научный руководитель указывает на все ошибки, неточности и недоработанные места, дает по ним разъяснения.

3.9. График подготовки и защиты курсовых работ составляется

иутверждается заведующим кафедрой.

3.10.Курсовая работа (проект) по дисциплине должна быть защищена до начала экзаменационной сессии, для студентов заочной формы обучения — до сдачи соответствующего экзамена.

4 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА)

4.1. Курсовая работа (проект) должна быть логичной, научной по своему содержанию; в ней в систематизированной форме должны быть изложены материалы проведенного исследования и его результаты.

В названии курсовой работы (проекта) следует избегать использования усложненной терминологии, сокращений, аббревиатур.

Текст работы (пояснительной записки проекта) должен демонстрировать:

–знакомство автора с основной литературой вопроса;

–умение выделить проблему и определить методы ее решения;

–умение последовательно изложить существо рассматриваемых вопросов;
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–владение существующим понятийным и терминологическим аппаратом;

–приемлемый уровень языковой грамотности, включая владение функциональным стилем научного изложения.

4.2. Подготовка курсовой работы (проекта) содержит несколько этапов:

−выбор темы;

−составление плана;

−подбор литературы и ее изучение;

−написание текста курсовой работы, подготовку пояснительной записки и расчетно-графической части курсового проекта;

−оформление работы (проекта) и ее сдачу для получения рецензии;

−защиту курсовой работы (проекта).

4.3.Курсовая работа должна состоять из следующих структурных частей:

−титульный лист;

−реферат;

−оглавление;

−перечень условных обозначений (при необходимости, см. п. 4.11);

−введение;

−основная часть (главы, разделы и подразделы);

−заключение;

−список использованных источников;

−приложения (при необходимости).

4.4Курсовой проект должен состоять из следующих частей:

−титульный лист;

−оглавление;

−перечень условных обозначений (при необходимости, см. п. 4.11);

−введение;

−пояснительная записка;

−расчетно-графическая часть;

−заключение;

−список использованных источников;

−приложения (при необходимости).

4.5.В реферате (приложение Б) указываются:

–сведения об объеме курсовой работы: иллюстраций, количестве таблиц, использованных источников, приложений;

–перечень ключевых слов (от 5 до 15), которые в наибольшей степени характеризуют содержание работы и обеспечивают
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возможность информационного поиска. Ключевые слова приводятся в именительном падеже и оформляются прописными буквами, в строчку, через запятую;

–объект исследования, цель работы, методы исследования, полученные результаты, их новизна и практическая значимость.

4.6.Во введении (объем — две-три страницы) раскрывается актуальность

иновизна темы, ее научная и практическая значимость, основные направления исследования, формулируются цели и задачи исследования, указываются предмет и объект исследования, а также характеризуются источники и материалы, использованные в процессе исследования.

4.7.Основная часть курсовой работы, как правило, состоит из теоретического и практического разделов.

Основная часть должна содержать данные, отражающие сущность, методику и основные результаты выполненного исследования:

−выбор направления исследования, включающий обоснование принятого направления исследования, метода решения задач и их сравнительную оценку, разработку общей методики исследования;

−теоретические и (или) экспериментальные исследования, включающие определение характера и содержания теоретических исследований, методов исследований;

−обобщения и оценку результатов исследования, включающие оценку полноты решения поставленной задачи и предложения по дальнейшим направлениям работы, оценку достоверности полученных результатов и их сравнение с аналогичными результатами отечественных

изарубежных работ.

Основную часть курсовой работы и пояснительную записку курсового проекта следует делить на разделы. Разделы основной части могут включать в себя пункты или подразделы и пункты. Пункты при необходимости могут делиться на подпункты. Каждый подпункт должен содержать законченную информацию.

4.8.Пояснительная записка включает в себя теоретические обзорные материалы, основные расчеты и короткие пояснения к ним, а также связанные с планируемым технологическим процессом или конструкцией вопроса технологии и методики проведения проектируемых работ. Рекомендуемый объем пояснительной записки — 20 страниц.

4.9.Расчетно-графическая часть проекта выполняется в соответствии с действующими стандартами и требованиями к расчетам.

4.10.В заключении (объем — не менее двух страниц) подводятся итоги работы, делаются выводы, разрабатываются рекомендации по
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конкретному использованию результатов курсовой работы (проекта). Заключение должно быть кратким, обстоятельным и соответствовать поставленным целям и задачам.

4.11.Если в курсовой работе (проекте) используются специфическая терминология, малораспространенные сокращения, аббревиатуры, условные обозначения и тому подобное, их объединяют в перечень условных обозначений и сокращений, помещаемый перед введением.

Вэтом перечне специальные термины, сокращения, аббревиатуры, условные обозначения и тому подобное располагают в алфавитном порядке в виде колонки, а справа приводят их расшифровку.

В случае повторения в курсовой работе (проекте) специальных терминов, сокращений, аббревиатур, условных обозначений и тому подобного менее пяти раз их расшифровку приводят в тексте при первом упоминании.

4.12.Кафедры университета обеспечивают составление методических рекомендаций (указаний) по выполнению курсовых работ (проектов), отражающих специфику специальности.

4.13.Содержание курсовой работы (проекта) должно соответствовать требованиям, предъявляемым кафедрами.

5 ОФОРМЛЕНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА)

5.1.На титульном листе (приложение В) приводятся следующие сведения:

−полное наименование вышестоящей организации, вуза, факультета, кафедры;

−дисциплина;

−тема курсовой работы (проекта);

−фамилия, имя, отчество, группа студента;

−фамилия, имя, отчество, ученая степень, ученое звание, должность научного руководителя;

−место и год выполнения курсовой работы (проекта).

5.2.Оглавление приводится в начале работы и включает «ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ» (при наличии его в работе), «ВВЕДЕНИЕ», заголовки всех глав, разделов и подразделов, «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ»
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и«ПРИЛОЖЕНИЯ» (при наличии) с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элементы курсовой работы (приложение Г).

5.3.Рекомендуемый объем курсовой работы (проекта) — 30—35 печатных страниц. Приложения не входят в указанный объем.

5.4.Работа (проект) выполняется машинописным способом или с применением печатающих устройств ЭВМ на белой бумаге формата А4 (210 × 297 мм). При компьютерном наборе текста следует использовать текстовый редактор

Microsoft Word со следующими параметрами: шрифт — Times New Roman, 14 пунктов; выравнивание текста — по ширине; междустрочный интервал — полуторный; отступ для первой строки абзаца — 1,25 мм (пять пробелов); поля: левое — 30 мм, правое — 10 мм, верхнее и нижнее — 20 мм. Это составляет 1 800 знаков на странице, включая пробелы, знаки препинания, т. е. 60—64 знака в строке, 28—30 строк на странице.

5.5.В исключительном случае курсовая работа может быть выполнена от руки аккуратным почерком при соблюдении указанных в п. 5.4 параметров страницы.

5.6.Текст основной части курсовой работы делят на главы, разделы, подразделы, пункты.

5.7.Заголовки структурных частей курсовой работы «РЕФЕРАТ», «ОГЛАВЛЕНИЕ», «ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ», «ВВЕДЕНИЕ», «ГЛАВА», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЯ» печатают прописными буквами в середине строк, используя полужирный шрифт на один-два пункта больше, чем шрифт основного текста. Так же печатают заголовки глав.

Заголовки разделов печатают строчными буквами (кроме первой прописной) с абзацного отступа полужирным шрифтом на один-два пункта больше, чем шрифт основного текста.

Заголовки подразделов печатают с абзацного отступа строчными буквами (кроме первой прописной) полужирным шрифтом основного текста.

Пункты, как правило, заголовков не имеют. При необходимости заголовок пункта печатают с абзацного отступа полужирным шрифтом основного текста в подбор к тексту.

В конце заголовков глав, разделов и подразделов точку не ставят. Если заголовок состоит из двух или более предложений, их разделяют точкой (точками). В конце заголовка пункта ставят точку.

5.8.Расстояние между заголовком (за исключением заголовка пункта)

итекстом должно составлять два-три межстрочных интервала. Если между двумя заголовками текст отсутствует, то расстояние между ними устанавливается в полтора-два межстрочных интервала. Расстояние между заголов-
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