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ВВЕДЕНИЕ

Введение в образовательные стандарты высших учебных заведений новой дисциплины «Русский язык и культура речи» является фактом утверждения родного языка как важнейшей ценности в государстве. Владение родным языком, умение общаться и добиваться успеха в процессе коммуникации сегодня определяются как важные составляющие профессиональных умений в различных сферах деятельности.

Методические указания к практическим занятиям по дисциплине «Русский язык и культура речи» составлены с целью повышения качества подготовки студентов к практическим занятиям, а значит, и усвоения материала курса.

В ходе практических занятий ставятся и реализуются следующие задачи:

–формирование коммуникативной компетентности, под которой подразумевается умение человека организовать свою речевую деятельность языковыми средствами и способами, адекватными ситуациям общения;

–расширение представлений о русском языке и о современной речевой ситуации;

–развитие умений создавать и оценивать речевые произведения в разных сферах общения;

–совершенствование навыков самостоятельной работы;

–качественное повышение уровня речевой культуры.

Курс базируется на теоретическом и практическом материале следующих учебников:

Введенская Л.А., Павлова Л.Г., Кашаева Е.Ю. Русский язык и культура речи: Учебное пособие для вузов. – Ростов-на-Дону, 2001.

Данцев А.А., Нефедова Н.В. Русский язык и культура речи для технических вузов. – Ростов-на-Дону, 2000 (2001, 2002).

Русский язык и культура речи / Под ред. проф. В.И. Максимо-

ва. – М., 2000.

Русский язык и культура речи: Учеб. для вузов / Под ред. В.Д.

Черняк. – М., 2003.

4












Методические указания к практическим занятиям по дисциплине «Русский язык и культура речи» составлены в соответствии с требованиями к минимуму содержания, изложенными в государственном образовательном стандарте высшего профессионального образования (см. приложение 1). Курс, предназначенный для студентов нефилологического профиля, составлен в соответствии

сучебными планами и рассчитан на 17-18 аудиторных часов.

Вданной работе представлено 9 планов практических занятий, даны методические указания к ним. В приложениях 2–4 приводятся акцентологический и терминологический минимумы, вопросы к зачету.

ГЛАВА 1

СОДЕРЖАНИЕ КУРСА

Культура речи понимается как многоаспектное явление. В современной науке выделяется три ведущих аспекта культуры речи: нормативный, коммуникативный и этический.

Первые занятия посвящены введению в дисциплину, два занятия – нормативному аспекту, четыре – коммуникативному и этическому аспектам культуры речи. На последнем занятии проводится контрольная работа.

В практических занятиях (2–3), посвященных нормативному аспекту, рассматриваются типы речевых ошибок (орфоэпические, лексические, морфологические, синтаксические).

Основному направлению культуры речи, коммуникативному, посвящены практические занятия (4–7), в которых рассматриваются вопросы стилистики и риторики.

При рассмотрении деловой коммуникации особое внимание уделяется этическому аспекту культуры речи.

Темы практических занятий

1.Вводное занятие.

2.Русский язык и языки мира.

3.Лексика русского языка.
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4.Нормы современного русского языка.

5.Ораторская речь.

6.Оратор и его аудитория.

7.Функциональные разновидности языка.

8.Культура деловой речи.

9.Контрольная работа.

Типы заданий

В каждом практическом занятии представлено три типа заданий: теоретические, практические, творческие.

Теоретические задания. В каждом плане дается несколько теоретических вопросов для самостоятельного изучения. В ходе занятия эти вопросы должны быть обязательно озвучены студентами в форме доклада. После каждого вопроса (в практических занятиях № 1–4) в скобках даются рекомендации, указываются основные понятия (минимум), которые студент должен осветить в своем выступлении. По каждому вопросу рекомендуется литература, но она не является обязательной.

Требования к выступлению:

–не читать с листа (тетради и т. п.);

–не пересказывать текст учебника, а отбирать материал по

теме;

–заменять письменный вариант информации на устный;

–время выступления 5–10 минут;

–в докладе обязательно нужно продумывать вступление и заключение;

–от студента не требуется предоставления письменного варианта выступления.

Практические задания, как правило, письменные и выполняются всеми студентами, кроме докладчиков. Все письменные работы должны быть выполнены в отдельной тетради.

Творческие задания выполняются по желанию. Студенты, выполнившие и озвучившие творческое задание на занятии, освобождаются от самостоятельной работы и получают зачет по теме.
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ГЛАВА 2

ПЛАНЫ ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАНЯТИЙ

Практическое занятие № 1 Русский язык и языки мира

Теория.

Подготовьте выступление по следующим темам:

1. Генеалогическая классификация языков мира. Место русского языка среди языков мира. (Объясните термин «генеа-

логическая классификация»; назовите семью, группу и подгруппу русского языка; перечислите славянские языки; обозначьте роль русского языка в современном мире.)

Литература

Реформатский А.А. Введение в языкознание. – М., 1999. – § 74, 78.

Данцев А.А., Нефедова Н.В. Русский язык и культура речи для технических вузов. – Ростов-на-Дону, 2000. – § 4.1.

2. История русской графики и орфографии. (Назовите да-

ты первой и последней реформ русской графики, раскройте суть каждой; расскажите о первом и последнем своде правил русской орфографии и пунктуации; объясните различия между реформой и новой редакцией правил; выскажите свое мнение по вопросу своевременности реформы орфографии сегодня.)

Литература Шанский Н.М., Иванов В.В. Современный русский язык.

В3-х ч. Ч.1. – М., 1987. – § 114, 115.

3.Языки мира. Язык международного общения (эсперан-

то). (Обозначьте различия между естественными и искусственными языками; расскажите, кто, когда и зачем изобрел эсперанто; ответьте на вопрос, что мешает эсперанто официально стать международным языком общения.)
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Литература

Исаев М.И. Язык эсперанто. – М., 1981. – С. 9–22. Королевич А.И. Книга об эсперанто. – Киев, 1989. – С. 9–11,

34–38.

Реформатский А.А. Введение в языкознание. – М., 1999. – § 74.

Практическое задание.

Заполните таблицу «Различия между понятиями язык и речь» (не менее четырех пунктов).

	Язык
	Речь

	 
	 



Творческие задания.

1.Решите лингвистическую задачу из учебника Б.Ю. Нормана «Основы языкознания» (с. 174, упр. 10).

2.Подготовьте выступление об особенностях фонетики, грамматики, письменности языка (иностранного), которым вы занимались или занимаетесь.

Контрольные вопросы для самопроверки

1.Расскажите об истоках русского национального языка.

2.Перечислитеязыки южных, восточныхи западных славян.

3.Какова роль русского языка в мире?

Практическое занятие № 2 Лексика русского языка

Теория.

Подготовьте выступление по следующим темам:

1. Разновидности русского национального языка. (Назови-

те и дайте краткую характеристику каждой разновидности, приведите примеры; отметьте, какая разновидность является универсальным средством общения, почему.)

Литература

Данцев А.А., Нефедова Н.В. Русский язык и культура речи для технических вузов. – Ростов-на-Дону, 2000. – § 4.2.
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2. Богатство русской речи. (Назовите и охарактеризуйте основные источники фиксации богатства речи; опишите пути обогащения речи.)

Литература

Данцев А.А., Нефедова Н.В. Русский язык и культура речи для технических вузов. – Ростов-на-Дону, 2000. – § 4.11.

3. Точность и логичность речи. (Назовите виды точности,

охарактеризуйте их, приведите примеры; объясните термин «логичность», приведите примеры нелогичного высказывания.)

Литература

Данцев А.А., Нефедова Н.В. Русский язык и культура речи для технических вузов. – Ростов-на-Дону, 2000. – § 4.7, 4.8, упр. на с.155.

4. Чистота как качество грамотной речи. (Охарактеризуй-

те компоненты, которые затрудняют понимание, приведите примеры.)

Литература

Данцев А.А., Нефедова Н.В. Русский язык и культура речи для технических вузов. – Ростов-на-Дону, 2000. – § 4.9.

5. Уместность как качество грамотной речи. (Назовите и охарактеризуйте виды уместности, приведите примеры стилевой и личностно-психологической неуместности.)

Литература

Данцев А.А., Нефедова Н.В. Русский язык и культура речи в технических вузах. – Ростов-на-Дону, 2000. – § 4.10.

Практические задания.

1.Выясните значение терминов «лексика» и «лексикография» (по словарю).

2.Подготовьте выступление по одному из лингвистических словарей:

–словарь фразеологических синонимов;
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–этимологический словарь;

–словарь иностранных слов;

–словарь паронимов;

–словарь жаргонов или арго;

–какой-либо другой словарь.

Примечание. В выступлении нужно отразить материал словаря (объяснить языковое явление, привести примеры).

Творческие задания.

Конкурс «Слово и его прошлое»: рассказать о прошлом любого (интересного на ваш взгляд) слова.

Привести примеры нарушения точности или уместности слова «из жизни».

Контрольные вопросы для самопроверки

1.Назовите разновидности русского национального языка и дайте краткую характеристику их особенностям.

2.Почему литературный язык считается универсальным средством общения? Расскажите об особенностях, делающих его таковым.

3.Что такое логическая (предметная, понятийная) точность?

4.Какие элементы являются чуждыми литературному языку?

5.Что такое канцеляризмы?

6.Охарактеризуйте уместность стилевую (контекстуальную, личностно-психологическую).

Практическое занятие № 3 Нормы современного русского языка

Теория.

Подготовьте выступление по следующим темам:

1. Понятие нормы и виды норм современного русского ли-

тературного языка. (Объясните понятие «норма», назовите и охарактеризуйте виды норм, приведите примеры.)

Литература

Данцев А.А., Нефедова Н.В. Русский язык и культура речи для технических вузов. – Ростов-на-Дону, 2000. – § 4.5.
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2. Виды речевых ошибок. Типы лексических ошибок. (Пе-

речислите и поясните виды речевых ошибок; охарактеризуйте типы лексических ошибок, приведите примеры.)

Литература

Данцев А.А., Нефедова Н.В. Русский язык и культура речи для технических вузов. – Ростов-на-Дону, 2000. – § 1.3.

3.Нарушение орфоэпических норм. (На примерах покажите

иобъясните нарушения орфоэпических норм в произношении гласных, согласных, заимствованных слов.)

Литература

Данцев А.А., Нефедова Н.В. Русский язык и культура речи для технических вузов. – Ростов-на-Дону, 2000. – § 4.6.1.

4. Нарушение синтаксических норм. (На примерах покажи-

те виды нарушения синтаксических норм.) Литература

Данцев А.А., Нефедова Н.В. Русский язык и культура речи для технических вузов. – Ростов-на-Дону, 2000. – § 4.6.3.

Практическое задание.

Выполните письменно один из вариантов упражнения на стр. 116 из учебника Данцева А.А. и Нефедовой Н.В. «Русский язык и культура речи для технических вузов» (в тетради для практических заданий перепишитесловаи словосочетания, поставьтеударения).

Творческое задание.

Приведите примеры нарушения норм современного русского языка «из жизни», объясните ошибки.

Контрольные вопросы для самопроверки

1.Что такое языковая норма? Перечислите виды языковых

норм.

2.Какие нарушения норм считаются диспозитивными (императивными)?

3.Перечислите виды речевых ошибок, охарактеризуйте их.
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4. Какие типы лексических ошибок вам известны, в чем суть каждой из них?

Практическое занятие № 4 Ораторская речь

Теория.

Подготовьте выступление по следующим темам:

1. Инвенция.

Литература

Данцев А.А., Нефедова Н.В. Русский язык и культура речи для технических вузов. – Ростов-на-Дону, 2000. – § 6.3.

2. Диспозиция.

Литература

Данцев А.А., Нефедова Н.В. Русский язык и культура речи для технических вузов. – Ростов-на-Дону, 2000. – § 6.4.

3. Как начинать выступление.

Литература

Карнеги Д. Как вырабатывать уверенность в себе и влиять на людей, выступая публично. В 3-х тт. Т.2 – М., 1989. – Глава 8.

4. Как заканчивать выступление.

Литература

Карнеги Д. Как вырабатывать уверенность в себе и влиять на людей, выступая публично. В 3-х тт. Т.2 – М., 1989. – Глава 9.

5. Мемориа.

Литература

Данцев А.А., Нефедова Н.В. Русский язык и культура речи для технических вузов. – Ростов-на-Дону, 2000. – § 6.6.
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6. Акцио.

Литература

Данцев А.А., Нефедова Н.В. Русский язык и культура речи для технических вузов. – Ростов-на-Дону, 2000. – § 6.7.

Практические задания.

Выполните письменно один из вариантов упражнения на стр. 125, 132, 141 из учебника Данцева А.А. и Нефедовой Н.В. «Русский язык и культура речи для технических вузов».

Требования:

–упражнения должны быть выполнены в тетради для практических заданий;

–письменные работы принимаются только на данном занятии, не сдавшие работы вовремя приносят их на зачет;

–на титульном листе обязательно писать фамилию, имя, группу, вариант; обязательно отмечать страницу упражнения; каждое предложение нумеровать, писать сновой строки через клеточку;

–обязательно не только исправить речевую ошибку и подчеркнуть исправленное, но и в скобках или графически объяснить ошибку (без объяснения работа не засчитывается, при затруднении см. параграф перед упр.).

Творческое задание.

Подберите пример «идеального» выступления (см., например, речь великих людей) илирасскажитео выступлениях великих людей.

Контрольные вопросы для самопроверки

1.Дайте определение термину «риторика». Какие слова ему синонимичны?

2.Назовите известные вам разделы риторики. Что изучает каждый из них?

3.Назовите виды источников информации.

4.Назовите типы речи в зависимости от общей цели.




Практическое занятие № 5 Оратор и его аудитория

Теория.

Подготовьте выступление по следующим темам:

1. Оратор и аудитория.

Литература

Введенская Л.А., Павлова Л.Г., Кашаева Е.Ю. Русский язык и культура речи: Учебное пособие для вузов. – Ростов-на-Дону, 2001. – § 5.2.

2. Слушание как процесс.

Литература

Гойхман О.Я., Надеина Т.М. Основы речевой коммуникации.

– М., 1997.

Практическое задание.

Письменно (в тетради для практических заданий) оформите выступление. Студент может предложить свою тему или выбрать из перечисленных ниже:

1.Как телевидение формирует мою личность.

2.Как я готовлюсь к семейной жизни.

3.Законы студенческой жизни.

4.Знаете ли вы, что такое «общага»?

5.Проблемы общения преподавателей и студентов.

6.Моя специальность и современная наука. Форма:

1.Тема выступления.

2.Цель выступления.

3.Особенности аудитории.

	Этап
	Цель этапа
	Методы
	Текст

	выступления
	выступления
	достижения цели
	выступления

	Вступление
	 
	 
	 

	Основная часть
	 
	 
	 

	Заключение
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Примечание. Текст не должен превышать трех страниц, написанных через строчку.

Творческое задание.

Расскажите об особенностях общения при использовании современных технических средств коммуникации.

Контрольные вопросы для самопроверки

1.Объясните термин «аудирование».

2.Почему оратор должен стремиться к установлению контакта с аудиторией? Какими средствами можно этого достичь?

Практическое занятие № 6 Функциональные разновидности языка

Теория.

Подготовьте выступление по следующим темам:

1. Понятие общения и его виды. Функции и единицы общения.

Литература

Данцев А.А., Нефедова Н.В. Русский язык и культура речи для технических вузов. – Ростов-на-Дону, 2000. – § 2.1, 2.2, 3.3.

2. Деловое общение. Формы деловых коммуникаций.

Литература

Данцев А.А., Нефедова Н.В. Русский язык и культура речи для технических вузов. – Ростов-на-Дону, 2000. – § 2.5.

3. Основные особенности публицистического стиля.

Литература

Данцев А.А., Нефедова Н.В. Русский язык и культура речи для технических вузов. – Ростов-на-Дону, 2000. – § 5.5.

4. Основные особенности научного стиля.
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Литература

Данцев А.А., Нефедова Н.В. Русский язык и культура речи. –

Ростов-на-Дону, 2001. – § 5.6.

Практические задания.

Заполните таблицу «Функциональные стили»:

	Вопросы
	Научный
	Официально-
	Публици-

	 
	стиль
	деловой
	стический

	Сфера применения
	 
	 
	 

	Функции
	 
	 
	 

	Основные черты
	 
	 
	 

	Подстили и их жанры
	 
	 
	 

	Лексические особенности
	 
	 
	 

	Синтаксические особенности
	 
	 
	 



Творческое задание.

Расскажите о невербальных средствах общения или о словаре русских жестов С.А. Григорьевой.

Контрольные вопросы для самопроверки

1.Каковы основные функции и компоненты общения?

2.Что такое «коммуникативный голод», какими средствами он преодолевается?

3.Что общего у вербальных и невербальных средств общения? Чем они отличаются друг от друга?

4.Дайте толкование термину «стиль».

5.Какие разновидности стилей современного русского языка вам известны? На чем основано многообразие стилей?
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Практическое занятие № 7 Культура деловой речи

Теория.

Подготовьте выступление по следующим темам:

1. Основные особенности официально-делового стиля.

Литература

Данцев А.А., Нефедова Н.В. Русский язык и культура речи для технических вузов. – Ростов-на-Дону, 2001. – § 5.3.

2. Деловой телефонный разговор.

Литература

Русский язык и культура речи / Под ред. проф. В.И. Максимо-

ва. – М., 2000. – § 4.

3. Беседа при приёме на работу.

Литература

Русский язык и культура речи / Под ред. проф. В.И. Максимо-

ва. – М., 2000. – § 4.

4. Резюме.

Литература Соловьев Э.Я. Современный этикет. – М., 2001. – С. 43–49.

4. Оформление документов (заявление, рапорт).

Практическое задание.

Принесите любой документ, назовите, между кем он регулирует отношения.

Творческое задание.

Составьте диалог «Деловой разговор по телефону».
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Контрольные вопросы для самопроверки

1.Назовите сферы применения и основные жанры офици- ально-делового стиля.

2.Каковы основные правила оформления документов (заявление, рапорт).

Практическое занятие № 8 Контрольная работа

Подготовьтесь к итоговой контрольной работе.

	Задания контрольной работы
	Вопросы для повторения
	 

	1.
	Поставьте ударение.
	Слова и словосочетания взяты из ак-

	 
	 
	центологического минимума

	 
	 
	(см. приложение 2).
	 

	2.
	Перепишите, исправляя речевые
	Повторить материал по
	лексическим,

	ошибки. Определите тип речевой
	морфологическим и синтаксическим

	ошибки.
	ошибкам.
	 

	3.
	Перепишите, исправляя лексиче-
	Повторить типы лексических ошибок.

	ские ошибки. Определите тип лек-
	 
	 

	сической ошибки.
	 
	 

	4.
	Перепишите, исправляя синтак-
	Повторить типы лексических ошибок.

	сические ошибки.
	 
	 

	5.
	Напишите заявление или рапорт.
	Повторить текстовые
	и языковые

	 
	 
	нормы оформления документов.

	6.
	Определите стиль текста, аргу-
	Повторить особенности функцио-

	ментируйте ответ.
	нальных стилей.
	 



Требования к зачету Зачет выставляется (не выставляется) по результатам практи-

ческих занятий. Каждое занятие должно быть зачтено. Формы зачета на занятии: доклад, самостоятельная работа, творческое задание.

Кконцу курса студент должен:

–знать и уметь объяснить основные понятия курса;

–уметь находить, исправлять и объяснять речевые ошибки;

–знать порядок подготовкик выступлению перед аудиторией;

–определять стиль текста, а также уметь формировать текст
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в связи с задачами коммуникации и сферы общения;

– уметь писать рапорт, объяснительную, заявление и т. п. Автоматически зачет по курсу «Русский язык и культура ре-

чи» студент получает, если он:

–выступил перед аудиторией не менее одного раза;

–получил зачет за каждое занятие (выступил с докладом, озвучил творческое задание, написал самостоятельную работу и т. д.);

–выполнил письменные задания;

–удовлетворительно написал контрольную работу.




Приложение 1

Государственный образовательный стандарт высшего профессионального образования (обязательный минимум содержания

дисциплины «Русский язык и культура речи» за 2000 г.)

Стили современного русского языка. Лексический, грамматический, функционально-стилистический состав книжной речи. Условия функционирования разговорной речи и роль внеязыковых факторов. Лингвистические и экстралингвистические факторы публицистической речи. Сфера функционирования, видовое разнообразие, языковые черты официально-делового стиля. Взаимопроникновение стилей. Специфика элементов всех языковых уровней в научной речи. Жанровая дифференциация, отбор языковых средств в публицистическом стиле. Особенности устной публицистической речи.

Оратор и его аудитория. Основные виды аргументов. Подготовка речи: выбор темы, цели речи, поиск материала, начало, развертывание и завершение речи. Основные приемы поиска материала и виды вспомогательных материалов. Словесное оформление публичного выступления. Понятность, информативность и выразительность публицистической речи.

Языковые формулы официальных документов. Приемы унификации языка служебных документов. Свойства русской официальноделовой письменной речи. Язык и стиль распорядительных документов. Язык и стиль коммерческой корреспонденции. Язык и стиль инст- руктивно-методических документов. Реклама в деловой речи. Правила оформлениядокументов. Речевойэтикетвдокументе.

Основные единицы общения (речевое событие, речевая ситуация, речевое взаимодействие). Нормативный, коммуникативный, этический аспекты устной и письменной речи.

Культура речи и совершенствование грамотного письма и говорения (литературное произношение, смысловое ударение, функции порядка слов, словоупотребление). Невербальные средства коммуникации. Речевые нормы учебной и научной сфер деятельности.
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