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Методическое руководство по выполнению и оформлению рефератов разработано д.т.н., профессором кафедры «Технология, конструирование и автоматизация в специальном машиностроении» Ярушиным С.Г.

Состав и содержание данного методического руководства соответствует ГОСТ

7.9-95.

Исходные материалы методического руководства рассмотрены, обсуждены и одобрены на заседании кафедры 11 января 2009 г.1 Уточненный вариант руководства в связи с введением ГОС третьего поколения выполнен 8 декабря 2011 года.

Вводная часть

1.1 Настоящее методическое руководство является предписывающим документом для индивидуального выполнения студентами групп ТКА очной и заочной форм обучения рефератов по общетехническим и специальным дисциплинам.

Работы по реферату начинается с выдачи преподавателем в начале семестра перечня обязательных тем и указанием крайних сроков их представления преподавателю.

По окончании работы над рефератом студент составляет, оформляет и защищает перед преподавателем индивидуальный отчет. Требования к оформлению реферата изложены далее.

Понятие «реферат»

Реферат – это одна из обязательных форм работы студента по самостоятельному усвоению материалов дисциплины в соответствие с планами учебной программы. В учебном процессе представленные преподавателю рефераты являются формой отчётности студента, которые используется для структуризации и оценки знаний по итогам темы или раздела модуля дисциплины.

Реферат представляет собой письменную работу с текстом, рисунками, графиками, иллюстрациями на определенную тему. По содержанию реферат – краткое осмысленное изложение наиболее существенной информации по заданной теме, собранной студентом самостоятельно из разных источников. Реферат является адекватным по смыслу изложением содержания первичного текста.

Внимание! Учебники, учебные пособия не являются первоисточниками. К первоисточникам относят: монографии, статьи в специализированных изданиях, диссертации, доклады на конференциях. Материалы интернета могут быть как первичными, так и вторичными. Учебники можно использовать только для ориентации на структуру темы!!!

Перед студентами групп ТКА стоит задача составления рефератов продуктивного вида, т.е. содержащих творческое или критическое осмысление реферируемых источников. Допускается представлять или реферат-доклад или реферат-обзор.

1 Макет пособия набран С.Г. Ярушиным и отпечатан на кафедре ТКА тиражом экз.@






Реферат-обзор составляется на основе нескольких источников и сопоставляет различные точки зрения по данной теме. В реферате-докладе наряду с анализом информации первоисточника, должна быть представлена объективная оценка темы. Этот тип реферата имеет развернутый характер.

Требования к оформлению реферата

Отчет (реферат) состоит из следующих основных частей: титульной, информационной, основной.

Титульная часть состоит из титульного листа, который оформляется в соответствии с Приложением данного методического руководства. Перед сдачей отчета преподавателю он должен быть сброшюрован с остальной частью реферата, а студент обязан расписаться на титульном листе с указанием даты сдачи отчета.

Информационная часть состоит из содержания. В содержание включают обозначение и наименование раздела (подраздела) и номер страницы его расположения в отчете.

Основная часть представляет собой главное звено логической цепи реферата. В нее может входить несколько разделов, или реферат может быть представлен цельным текстом (без разделов). В основной части последовательно, с соблюдением логической преемственности между разделами, излагается поставленная тема, прослеживаются пути ее раскрытия на материалах источников. Необходимо правильно, без искажения смысла понять позицию авторов литературных первоисточников и верно передать ее в своем реферате.

В заключении подводится общий итог работы, формулируются выводы.

Завершающим этапом реферата является составление библиографии, или списка используемой литературы и источников.

Соответствие содержания реферата заявленной теме составляет один из главных критериев его оценки! При несоответствии содержания ре-

ферат не засчитывается и студент должен переделать реферат.

Категорически запрещается использование плагиата! Реферат, имеющий совпадение с текстом уже сданного в более ранние сроки другим студентом реферата более 30 % изымается и не засчитывается. При задержке сроков сдачи реферата на проверку более чем на 5 дней оценка снижается.

Текст реферата излагается в безличной форме. Текст должен быть кратким, чётким и не допускать различных (неоднозначных) толкований. В тексте не должно быть ничего лишнего, не относящегося к теме или уводящего от нее, никаких ненужных отступлений. Не допускается использование дидактического стиля, применяемого в учебниках.

Конкретный объем реферата зависит от структуры, многоплановости и сложности заданной темы. Ориентировочно объем реферата должен быть в пределах от 6 до 40 печатных страниц.

Отчет выполняется с использованием компьютерных средств и распечатывается на одной стороне листа формата А4 с соблюдением полей (левое 30, правое 15, верхнее 20, нижнее 20 мм), с ординарным межстрочным интерва-






лом с размером шрифта 14 - Time New Roman Cyr (Word). Повреждения листов, помарки не допускаются. Использовать иные шрифты не допускается.

Вписывать в отчет отдельные слова, условные знаки, буквы латинского и греческого алфавита, а также выполнять схемы и рисунки от руки не рекомендуется.

Количество иллюстраций должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста. Без иллюстраций реферат не принимается. Иллюстрации располагаются непосредственно после первого упоминания в тексте или, в крайнем случае, как можно ближе к соответствующей части текста. Стиль оформления рисунков должен быть одинаковым для всего объема. Изображения должны быть четкими, ясными и однозначными для восприятия. Не допускается сканирование рисунков из источников плохого качества и рекламных рисунков. Все иллюстрации нумеруются в пределах отчета. Допускается использование цветных иллюстраций.

Нумерация листов отчета сквозная. Номер листа проставляется внизу по центру. На титульном листе номер не ставится.










ПРИЛОЖЕНИЕ ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА ОТЧЕТА ПО РЕФЕРАТУ

Министерство образования и науки Российской Федерации Государственное образовательное бюджетное учреждение высшего профессионального образования

Пермский национальный исследовательский политехнический университет

Аэрокосмический факультет

Кафедра «Технология, конструирование и автоматизация в специальном машиностроении»

направление 151900 «Конструкторско-технологическое обеспечение машиностроительных производств»».

РЕФЕРАТ

На тему

по курсу «………………………………………………………….»

Составил: студент группы ТКА_____________________(______________)

Подпись, инициалы, фамилия

Принял: преподаватель _____________________(______________)

Пермь 201 _ г.
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