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Введение

Методические рекомендации для выполнения контрольной работы предназначены для организации работы по написанию контрольной работы обучающихся по направлению подготовки 38.03.01 Экономика.

В соответствии с учебным планом, по направлению подготовки 38.03.01 Экономика по дисциплине «Деньги, кредит, банки» предусмотрено написание контрольной работы обучающихся заочной формы обучения, поэтому требуется использовать методические рекомендации для выполнения контрольной работы. Не вызывает сомнения актуальность и новизна данного вида издания.

Основная часть методических рекомендаций для выполнения

	контрольной
	работы содержит рекомендации по
	выполнению и

	оформлению
	теоретической части
	контрольной
	работы, темы

	теоретической
	части контрольной
	работы и рекомендации по



выполнению, задачи, перечень основной и дополнительной литературы и перечень ресурсов информационнотелекоммуникационной сети «Интернет».
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1. Рекомендации по выполнению и оформлению контрольной работы

Тема теоретической части контрольной работы и номера задач определяется обучающимся в соответствии с таблицей.

Таблица. Определение номера теоретической части контрольной работы и номера задачи

	Первая
	буква
	Номер
	темы
	Номер задач

	фамилии
	 
	теоретической части
	 

	обучающегося
	 
	 
	 
	 

	А,Б
	 
	1
	 
	1,5

	В
	 
	2
	 
	2,6

	Г,Д
	 
	3
	 
	3,7

	Е,Ё
	 
	4
	 
	4,8

	Ж
	 
	5
	 
	5,10

	З
	 
	6
	 
	1,10

	И
	 
	7
	 
	2,9

	К
	 
	8
	 
	3,8

	Л
	 
	9
	 
	4,7

	М
	 
	10
	 
	5,6

	Н
	 
	11
	 
	1,6

	О
	 
	12
	 
	2,7

	П
	 
	13
	 
	3,8

	Р
	 
	14
	 
	4,9

	С
	 
	15
	 
	5,10

	Т
	 
	16
	 
	1,6

	Ш,У
	 
	17
	 
	2,7

	Щ,Э
	 
	18
	 
	3,8

	Ф, Х
	 
	19
	 
	4,9

	Ц,Ч
	 
	20
	 
	1,10

	Ю,Я
	 
	21
	 
	2,9



Источниками информации при написании могут быть учебники и учебные пособия по дисциплине «Деньги, кредит, банки», периодические издания, кодексы, законы, положения, инструкции, данные статистической и бухгалтерской отчетности.
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Работа должна включать: содержание, введение, теоретическую часть, задачи, выводы и предложения, список использованных источников, приложения.

Во введении определяют актуальность темы исследования, цель, задачи, объект, период исследования, методы, источники информации, новизну и практическую значимость полученных результатов. В первой главе теоретической части работы рассматриваются теоретические вопросы и нормативно-правовое регулирование по теме исследования. Во второй главе проводится анализ фактического материала по объекту исследования (предприятию, банку, организации и т.д.) В выводах и предложениях обобщаются полученные результаты.

Общий объем контрольной работы не должен превышать 20 страниц печатного текста, напечатанного через 1,5 интервала. В данный объем не включают приложения.

Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, теоремах, применяя шрифты разной гарнитуры.

При выполнении необходимо соблюдать равномерную плотность, контрастность и четкость изображения. В работе должны быть четкие, не расплывшиеся линии, буквы, цифры и знаки.

Работа выполняется на белой бумаге формата А4 (210х297 мм). Текст работы излагается на одной стороне листа, с соблюдением следующих размеров полей: левое – не менее 30мм; верхнее – 20 мм; правое – 10мм; нижнее – не менее – 20мм.

Работа должна иметь: титульный лист; содержание; текст работы, состоящий из введения, глав и разделов; выводов и предложений; списка использованных источников; приложения. По окончании работа подписывается автором с указанием инициалов и фамилии, а также даты завершения работы

Все листы должны быть пронумерованы арабскими цифрами по порядку от титульного листа до последнего без пропусков и повторений. Первой страницей считается титульный лист, на котором номер страницы не ставится. Порядковый номер страницы ставится в центре нижней части листа без точки. Последним листом работы нумеруется последний лист списка использованных источников.
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Титульный лист оформляется на типовом бланке, содержащем все предусмотренные реквизиты.

Слово «содержание» записывают в виде заголовка симметрично тексту прописными буквами. В содержании работы указывается перечень всех глав и разделов контрольной работы, номера страниц, с которых начинается каждый из них. Главы должны иметь в пределах всей работы порядковые номера, обозначенные арабскими цифрами без точки. Разделы каждой главы контрольной работы должны иметь нумерацию в пределах каждой главы и состоять из номера главы и номера раздела в данной главе.

Втексте работы могут быть приведены перечисления. Перед каждой позицией перечисления следует ставить арабскую цифру, после нее - скобку. Каждое перечисление записывают с абзацного отступа. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать дефисы.

Таблицы слева, справа и снизу, ограничиваются линиями. Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм. Если цифровые данные в таблице не приводятся, то в графе ставится прочерк.

Втаблицах числовые значения величин, одинаковые для нескольких строк, допускается указывать один раз.

На все таблицы должны быть ссылки в тексте работы. Порядок оформления по тексту ссылок на таблицы такой же, как и на иллюстрации. Таблица, в зависимости от ее размера, помещается под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице. Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа. Нумерация таблиц сквозная, арабскими цифрами.

Материал, дополняющий текст работы, допускается помещать

вприложениях. Приложениями могут быть графический материал, таблицы большого формата, расчеты, исходные данные и т.д.

Приложения оформляют как продолжение работы на последующих листах. В тексте работы на все приложения должны быть ссылки. Порядок оформления по тексту ссылок на приложения такой же, как и оформления ссылок на иллюстрации. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте работы.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы. Приложения нумеруют арабскими цифрами. После слова
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«Приложение» следует цифра, обозначающая его последовательность.

Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.

В работе используются, как правило, только общепринятые текстовые сокращения или аббревиатуры, например: РФ, ЦБ РФ и т.п.

Для подтверждения достоверности, обоснования или дополнения отдельных положений в контрольной работе могут быть использованы цитаты - дословное воспроизведение части первоисточника. Для цитирования следует брать такой отрывок из первоисточника, который содержит четкую, логически законченную мысль. Необходимо выполнять следующие правила оформления цитат: все цитаты заключаются в кавычки; в начале предложения они должны начинаться с прописной буквы, даже если первое цитируемое слово в источники напечатано строчной; в цитатах сохраняются также знаки препинания, которые даны в цитируемом источнике; если цитируется предложение не полностью, то вместо опущенного текста ставится многоточие.

Ко всем приведенным в тексте цитатам необходимо сделать ссылки (сноски). При этом в конце каждой цитаты арабской цифрой без точки указывается порядковый номер сноски. Если на одной странице приводится несколько ссылок на один и тот же источник, то его описание дается только в первой сноске, а в остальных пишут слова «там же», и указывают номер страницы источника.

На источники, использованные в данной работе без цитирования, ссылка дается непосредственно в тексте. В конце предложения указывают порядковый номер источника по списку, выделенный квадратными скобками, например: [2], [5], [14] и т.д.

При оформлении ссылок на нормативные источники следует приводить текст этих документов из официальных изданий: «Собрания законодательства Российской Федерации», «Бюллетеня нормативных актов федеральных органов исполнительной власти» и др.

Список использованных источников является составной частью работы и отражает степень изученности рассматриваемой
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проблемы. Литература группируется в списке в следующем порядке:

нормативно-правовые акты органов законодательной и исполнительной власти: Конституция, законы, указы президента РФ, постановления Правительства РФ – в хронологической последовательности;

ведомственные правовые акты в хронологической последовательности;

источники статистических данных в хронологической последовательности;

документы и материалы государственных архивных учреждений в хронологической последовательности;

книги и статьи на русском языке - в алфавитном порядке;

книги и статьи на иностранных языках – в алфавитном

порядке;

электронные ресурсы.

Включенная в список литература нумеруется арабскими цифрами без точки сплошным порядком от первого до последнего названия.

Библиографическое описание каждого источника приводится в соответствии с требованиями и может содержать более 10 (чаще 5-6 элементов).

Фамилию автора необходимо указывать в именительном падеже. Если книга написана двумя или более авторами, то их фамилии с инициалами указывают в той последовательности, в какой они напечатаны в книге. Перед каждой последующей фамилией ставят запятую. При наличии более двух авторов допускается указывать фамилию и инициалы только первого автора и слова «и др.».

Заглавие книги, статьи следует приводить в том виде, в каком оно дано на титульном листе в периодическом издании.

Наименование места издания необходимо приводить в именительном падеже.

После изложения теоретической части контрольной работы решаются задачи, представляющие практическую часть контрольной работы. Для решения используется учебная литература. Формулы нумеруются.
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